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SADRŽAJ: 

 

1. Upute ponuditeljima za izradu ponude 

2. Prilog I (Ponudbeni list) 

3. Prilog II (Ponudbeni troškovnik) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE 

 

Naručitelj Osnovna škola Većeslava Holjevca, Siget 23, 10020 Zagreb (dalje u tekstu: Naručitelj) pokrenuo je 

postupak jednostavne nabave za potrebe nabave usluge sistematskog pregleda, a za koji sukladno članku 15. stavak 1., 

a u vezi sa člankom 12. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22) te Pravilnika o provedbi postupaka 

jednostavne nabave Osnovne škole Većeslava Holjevca nije obvezan provesti jedan od postupaka propisan Zakonom o 

javnoj nabavi.  

1. Podaci o naručitelju: 

 

Osnovna škola Većeslava Holjevca, Siget 23, 10020 Zagreb, OIB 81088614312, telefon: 01/6522613, Žiroračun 

HR3523600001101384494, Zagrebačka banka d.d., e-mail: os-zagreb-094@os-vholjevca-zg.skole.hr 

2. Osoba zadužena za komunikaciju s ponuditeljima: 

 

Osoba zadužena za komunikaciju s ponuditeljima – Rea Lacić Damjanović. Za sve dodatne informacije ponuditelji se 

mogu obratiti na telefon 01 6522613.  

3. Vrsta postupka: 

 

Jednostavni postupak nabave s namjerom sklapanja ugovora o nabavi. 

 

4. Opis predmeta nabave:    

 

SISTEMATSKI PREGLED (prema troškovniku u prilogu) 

  

5. Procijenjena vrijednost nabave: 

 

Do 3.185,40 eura bez uključenog PDV-a. 

 

6. Redni br. iz plana nabave 2023. godine: 

 

Redni br.: 2023-59. 

7. Tehnička specifikacija predmeta nabave, vrsta, kvaliteta, opseg ili količina predmeta nabave: 

 

Navedeno u Ponudbenom troškovniku (Prilog II). 

 

8. Mjesto i rok isporuke/izvršenja: 

 

Mjesto izvršenja  je mjesto obavljanja sistematskog pregleda u mjestu ponuditelja. 

Rok izvršenja ugovora je jedna godina (od dana sklapanja ugovora). 

Početak izvršenja je odmah po potpisu Ugovora o provedbi sistematskih pregleda.  

Način izvršenja: 

Pristupanje pregledu prema dogovorenom terminu na temelju sadržaja iz Ponude, prema pravilima struke. 

9. Dokazi sposobnosti gospodarskih subjekata, naziv dokaza sposobnosti, naziv izdavatelja dokaza i 

vrijednosni pokazatelj ako se mogu izdati: 

 

Dokazi se prilažu u izvorniku ili ovjerenoj ili neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni 

ispis elektroničke isprave. 

 

 



 

 

Dokazi sposobnosti:  

- Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra  

Naručitelj može nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donošenja odluke o odabiru, 

zatražiti od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi, dostavu izvornika ili ovjerenih 

preslika svih dokumenata koji su bili traženi od ponuditelja (a čine dokaze sposobnosti i druge isprave koje je 

naručitelj zahtijevao ovom dokumentacijom), a koje izdaju nadležna tijela. 

 

Naručitelj će isključiti ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost. 

 

10. Sadržaj ponude: 

 

Ponuda mora sadržavati: popunjeni ponudbeni list (Prilog I), popunjeni ponudbeni troškovnik (Prilog II) i sve druge 

dokumente sukladno dokumentaciji za nadmetanje. 

 

11.   Način dostave ponude: 

Ponude se dostavljaju: 

- elektroničkom poštom  na e-mail: os-zagreb-094@os-vholjevca-zg.skole.hr  

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. 

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o 

izmjeni i/ili dopuni ponude. 

 

12. Način izračuna cijene, nepromjenjivost cijene ili način promjene cijene: 

 

Ponuditelj izražava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude piše se brojkama.  

Cijenu ponude potrebno je izraziti na način da se prvo iskaže cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a te konačna 

cijena s PDV-om.  

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti. 

Cijene stavki iz troškovnika su konačne i nepromjenjive za sve vrijeme trajanja ugovora. 

 

13. Rok, način i uvjeti plaćanja: 

 

Virmanski na žiro-račun ponuditelja u roku od 30 dana od dana ispostavljanja e-računa od strane ovlaštene osobe 

naručitelja. 

 

14. Rok valjanosti ponude: 

 

Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana otvaranja ponude. 

 

15. Kriterij odabira ponude:    Najniža cijena. 

 

16. Razlozi isključenja:  

 

a) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje  

b) ako je ponuditelj dostavio dvije ili više ponuda za isti predmet nabave  

 

17. Rok za dostavu ponuda:  

 

Rok dostave ponuda: 14.5.2023. do 12,00 sati  

 

18. Rok i način donošenja odluke o odabiru ili poništenju: 

 

Rok je 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 
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Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o poništenju postupka nabave objavljuje se na internetskoj 

stranici školske ustanove. 

 

19. Prijedlog ugovora o nabavi: 

 

Ponuditelj je dužan izraditi prijedlog ugovora o nabavi koji će sklopiti s Osnovnom školom Većeslava Holjevca. 

Ugovor se sklapa na godinu dana. Ugovor se smatra sklopljenim kad ga potpišu obje strane koje se ugovorom 

obvezuju.  

 

20. Posebne odredbe: 

 

Naručitelj zadržava pravo poništiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu 

ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima. 

 

21. Ostali bitni uvjeti: 

 

Na bitne uvjete u svezi s predmetom nadmetanja i sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem na odgovarajući 

način primjenjivat će se odredbe Zakona o obveznim odnosima te drugi zakoni i propisi koji reguliraju ove pravne 

odnose. 

 

 

U Zagrebu, 9. svibnja 2023. 

 

 

Naručitelj OŠ Većeslava Holjevca 

Odgovorna osoba, ravnatelj 

                                    

                                                                                                                                        Slaven Staklenac 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Prilog I. 

 

PONUDBENI LIST (OBRAZAC) 

 

 

Predmet nabave: SISTEMATSKI PREGLED 

 

Naručitelj:   

Naziv: Osnovna škola Većeslava Holjevca 

Adresa: Siget 23, 10020 Zagreb 

OIB: 81088614312 

Odgovorna osoba: ravnatelj  škole, Slaven Staklenac 

 

Ponuditelj: 

Naziv:  ___________________________________ 

Adresa: ___________________________________ 

OIB:  _______________________________________ 

Broj telefona: ________________________________ 

Adresa e-pošte: _______________________________ 

Broj računa (IBAN): ___________________________ 

Naziv poslovne banke: _________________________ 

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):   DA      NE 

Datum ponude : _________________________________ 

Ponuda: 

Cijena ponude bez PDV-a: 
 

PDV: 
 

Cijena ponude s PDV-om: 
 

 

 

Ponuđena cijena formirana je u skladu sa svim odredbama ovog poziva za dostavu ponuda. 

Ako se naša ponuda prihvati, prihvaćamo sve uvjete iz ove dokumentacije za prikupljanje ponuda. 

Suglasni smo da je ova ponuda za nas obvezujuća. 

 

Ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja: _____________________________ 

 

Potpis ovlaštene osobe ponuditelja i pečat: _____________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

     PONUDBENI TROŠKOVNIK    Prilog II. 

 

 

 

 

 

Red.br

. 

NAZIV   

ROBE 

KRATAK 

OPIS 

   Jed. 

mjere 

CIJENA 

PO 

JEDINIC

I MJERE 

BEZ 

PDV-a 

PLAN GODIŠNJE POTROŠNJE UKUPNA 

GODIŠNJA 

VIJED.NAB. 

BEZ PDV-a 

1 SISTEMATSK

I PREGLED 

pregled 

zaposlenika 

1 159,27 20 3.185,40 

              

              

                                                                                                                  

CIJENA 

PONUDE   

BEZ PDV-a 

        3.185,40 

                                        

PDV 0 % 

                                            0,00 

   CIJENA 

PONUDE S 

PDV-om 

                                        3.185,40 

 

 

___________________________ 

Ovlaštena osoba ponuditelja: 

Ime i prezime 

 

___________________________ 

Potpis ponuditelja: 


